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CIRCOLARE 261 

 

 

AL PERSONALE ATA TITOLARE 

ALL’ALBO E SITO WEB 

 

Oggetto: Graduatoria interna per l’individuazione del personale ATA soprannumerario a.s. 

2025/26. 

 

Vista L’ordinanza ministeriale n. 36 del 28 febbraio 2025, relativa alle procedure di mobilità del 

personale docente, educativo e ATA per l’anno scolastico 2025/2026, al fine di formulare la 

graduatoria interna di Istituto per l'individuazione di eventuali soprannumerari, si invitano tutti i 

dipendenti indicati in premessa a compilare in modo chiaro ed esaustivo quanto segue: 

 

Il personale ATA neo immesso in ruolo e trasferito in questo istituto dal 1 settembre 2024 dovrà 

procedere alla compilazione dei seguenti moduli: 

 Scheda individuazione soprannumerari ATA; 

 Pluridichiarazione  servizio, titoli ed esigenze di famiglia; 

 Eventuale dichiarazione Legge 104 (modelli esclusione). 

Il personale ATA titolare da più di un anno in Istituto procederà alla compilazione dell’allegato A 

(AUTOCERTIFICAZIONE DI EVENTUALE CONFERMA DATI). 

Per la corretta compilazione si precisa, che l’anno scolastico in corso (2024/2025) non va valutato 

e pertanto l’anzianità di servizio è quella riferita al 31/08/2024. 

Il personale titolare in questo Istituto dovrà compilare i modelli allegati alla presente e inviarli 

debitamente firmati, tramite mail tais03900v@istruzione.it entro e non oltre il 25 marzo 2025 ore 

14:00. 

In sintesi, iI personale inserito nella graduatoria nell’anno scolastico precedente, che dovesse non 

avere situazioni nuove da comunicare, può compilare il solo allegato A con cui indica che nulla è 
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variato e non procedere alla compilazione degli ulteriori moduli allegati. L'amministrazione in 

questo caso provvederà d'ufficio all'aggiornamento del punteggio con l'inserimento della ulteriore 

anzianità maturata. 

Quanto dichiarato nei modelli ha carattere di dichiarazione sostitutiva di certificazione rilasciata 

sotto la propria responsabilità ai sensi del DPR 445/2000. 

Per la normativa e le indicazioni sulla mobilità vedasi l’ordinanza ministeriale n. 36 del 28 febbraio 

2025, Procedure di mobilità del personale docente, educativo e ATA per l’anno scolastico 

2025/2026. 

 

Allegati: 

1) Allegato A (autocertificazione di nessuna variazione) 

2) Scheda individuazione soprannumerari 

3) Pluridichiarazione servizio, continuità, bonus ATA (da compilare e alllegare alla scheda 

individuazione soprannumerari) 

4) Pluridichiarazione esigenze di famiglia (da compilare e alllegare alla scheda individuazione 

soprannumerari) 

5) Titoli posseduti (da compilare e alllegare alla scheda individuazione soprannumerari) 

6) Modelli esclusione 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Fabio Grimaldi 

"Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, 

comma 2 del D.L. 39/93" 
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