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Validazione Giustifiche e Pre-Autorizzazioni

Reqistro Elettronico didUP

Entrando nella sezione Appello del registro elettronico DidUp di Argo, il docente trova una
nuova informazione:
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GIORMNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. DIDATTICA VALUTAZIO

Cerca: Alunno

ALUNNO PRESENZA TUTTI GLI EVENTI I

1 ARANCIONE MARTINA 1 Bo 0

2 AZZURRO BRUNA 1 2o 0

Al click sul nome dell’alunno o sull’etichetta che indica il numero delle richieste da gestire,
si accede al dettaglio di queste richieste.

Giustificazione assenze da parte del docente in servizio

‘ QOGGI H PRE-AUTORIZZAZIONI 9 | GIUSTIFICAZIONI 9 ‘

TIPO ‘ DATA ‘ STATO ‘ DESCRIZIONE EVENTI E GIUSTIFICAZIONI FINO AL 23/09/2025 ‘ DA ‘

O 17/09/2025 Assenza

Motivazione: Motivi di salute
D 23/09/2025 18/09/2025, 22/09/2025 @ ®

Motivazione: Motivi di Famiglia
E I Gusriricaro |
15/09/2025 @ ®

Eventi e giustificazioni fino al 23/09/2025. E' possibile gestire uno o piu eventi alla volta.
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Le assenze che risultano ancora “da giustificare”, devono essere giustificate dai genitori
tramite apposita funzione dell’app didUP Famiglia. Pertanto il docente deve richiamare
'alunno affinché provveda a far giustificare le assenze ai propri genitori.

Le assenze che invece risultano “da validare” devono essere validate dal docente:

spuntando il quadratino a sinistra dell’evento (anche piu eventi contemporaneamente),
compare il bottone “Valida”

‘ OGGlI H PRE-AUTORIZZAZIONI e | GIUSTIFICAZIONI e |

™
TIPO ‘ DATA ‘ STATO ‘ DESCRIZIONE EVENTI E GIUSTIFICAZIONI FINO AL 23/09/2025 ‘ DA

O 17002025 (EIEIEEGE) Assenza
Motivazione: Motivi di salute

@ ‘ 23082028 18/09/2025, 22/09/2025 @ ®
Motivazione: Motivi di Famiglia

ETEN  ciustricuro ]
15/09/2025 @ ®
Eventi e giustificazioni fino al 23/09/2025. E' possibile gestire uno o pit eventi alla volta.

Cliccando sul bottone “Valida” si apre la schermata di conferma delle giustificazioni.

Conferma giustificazioni

Sara validata 1 giustificazione con la motivazione fornita dalla
Conferma .
famiglia.
Chiudi Chiudi questa finestra lasciando tutto invariato.

Con il tasto “Conferma” si procede alla conferma delle giustificazioni ed il sistema informa il
genitore che riceve una notifica sull’app.

Con il tasto “Chiudi” si annulla I'operazione. Dopo la conferma, I'evento risulta “giustificato”

E’ possibile eliminare una giustificazione cliccando sull’icona ® in corrispondenza
dell’evento, anche quando questo e stato validato dal docente.

Pre-Autorizzazioni da parte della Vice-Dirigenza o Responsabili di Plesso

@ S0

Assenze Ingressi Uscite

a ARANCIONE MARTINA

| 0GGI ” PRE-AUTORIZZAZIONIO H GIUSTIFICAZIONI ‘

EVENTO
DATA STATO MOTIVAZIONE RICHIESTA IN APPELLO .

13/09/2023

S
&

5] 11:00 fi ivo ri : jta i P

15/09/2023 E. MORANTE 2] fisioterapia (Motivo rigetto: Abbiamo compito in classe) rd
| _suronizzata ] isita medi = >

05/09/2023 E MORANTE visita medica ) rd

Pre-autorizzazioni dal 05/09/2023




Al click sullicona di modifica si apre la finestra

Scegli I'azione da eseguire

( @ AUTORIZZA ) Imposta lo stato della richiesta su AUTORIZZATO e invia una
notifica alla famiglia.

Imposta lo stato della richiesta su AUTORIZZATO, e invia una

C@ = ) notifica alla famiglia. Se possibile, crea un evento in appello con la
+L_J AUTORIZZAECREAEVENTO/  rclativa giustificazione, altrimenti l'operazione dovra essere

effettuata manualmente

) Imposta lo stato della richiesta su RIGETTATO e invia una notifica

C (X) RIGETTA i)
alla famiglia

Chiudi questa finestra lasciando tutto invariato

Attraverso questa schermata é possibile effettuare le seguenti operazioni:

e autorizzare la richiesta, informando in tal modo il genitore, che riceve una notifica
sull’app;

e rigettare la richiesta, inserendo opportuna motivazione, che risultera visibile al
genitore, che anche in questo caso riceve una notifica sull’app;

e cambiare lo stato di una richiesta, in caso di errore, da autorizzata a rigettata o
viceversa;

e solo nel caso in cui la richiesta sia per il giorno corrente, € possibile autorizzare la
richiesta e contestualmente creare il relativo evento in appello. In questo caso
'evento risultera automaticamente come giustificato, e il testo della giustificazione
sara quello che il genitore ha indicato al momento della richiesta di pre-
autorizzazione. Se si tratta di un evento di tipo ingresso in ritardo o uscita anticipata,
si dovra scegliere I'ora di lezione di riferimento (questo perché il genitore indica solo
I'ora esatta, es. 12:00).

Scegli I'azione da eseguire

Specificare I'ora di lezione in cui si
verifichera l'evento

( Conferma ) Conferma i dati inseriti

Chiudi questa finestra lasciando tutto
invariato

Con il tasto “Conferma” si procede alla conferma dell’autorizzazione ed il sistema informa il
genitore che riceve una notifica sull’app. Con il tasto “Chiudi” si annulla 'operazione. Dopo
la conferma, I'evento risulta “autorizzato”.



